附件2：述职报告格式模板

XX党支部党建工作述职报告（黑体小二号）
支部书记姓名（楷体三号）
（ 正文文字为仿宋三号，行间距为固定值30磅）
（开篇语）
……
[bookmark: _GoBack]一、主要工作（黑体三号不加粗）
（一）……（楷体三号不加粗）
1.……（仿宋三号加粗）
……
2.……
……
（二）……
……
二、存在问题
……
三、认识体会和下一步思路举措
……

